
共契下單簽收及驗收 

[採購金額十五萬元以下者] 

請購單位~請於收到貨品後，各請購單位務必 mail回傳：電子採購網辦理簽收

及驗收紀錄問卷（如下方圖示中欄位，請逐一回覆），以利採購人員上政府採購

網-共契下單登錄簽收及驗收情形。 

簽收及驗收為兩不同步驟，請參考附檔-政府採購網「 簽收驗收流程」畫面。 

請購單位~請於相關人員會驗完畢後，務必 mail回傳：電子採購網辦理簽收及

驗收紀錄問卷，以利採購人員上政府採購網-共契下單登錄簽收及驗收情形。 

 

 

 

[採購金額超過十五萬元者] 

請購單位確認「各項驗收項目文件」正確及請購單位測試後（請提供測試書面

證明資料）無誤後~ 

1. 廠商請提出「驗收申請書」mail通知採購組辦理安排相關單位會驗。 



 


