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詢問來意
查明證件

警衛室通知
受訪人/代理人是否

接受受訪

換取訪客證

填寫訪客出
入登記簿

告知訪客
明確位置

訪後至警衛室
換取員證件

警衛室填
寫登記簿

結束

訪客離校

事務組警衛室

接受

不接受

訪客出入登
記簿

事務組警衛室事務組警衛室

事務組警衛室

事務組警衛室

事務組警衛室

事務組警衛室

 


