
擬定盤點程序時程
保管組

陳核盤點程序時程

保管組

收集盤點表
保管組

與會計室進行覆盤
保管組

複盤結果

結束

要求保管人書面說明
並賠償
保管組

財物盤點作業
BD.E3.05

公告盤點程序與時程
保管組

歸檔
保管組

彙整複盤盤點清冊並
簽核
保管組

呈核
保管組

正常

異常(遺失)

財物盤點清冊

財物複盤盤點清
冊

 


