
109 學年度第 1學期第 1次總務會議紀錄 

 

時      間：中華民國 109 年 12 月 14 日（星期一）下午 14 時 OO 分 

地      點：台北校區：行政大樓 3 樓國際企業個案研討教室 

台南校區：行政大樓 4 樓會議(南北校區視訊會議) 

主      席：曹總務長德慧 

記      錄：鄭雅如 

出列席人員：如簽到單 

壹、主席致詞 

貳、確認前次會議紀錄 

一、檢視本校校園安全空間及危險區域地圖。 

參、報告事項（如附件一） 

肆、討論事項 

  案由一、為本校台北校區飲用水設備配置位置案，提請討論。 

說明：  

一、本校台北校區飲水機現行配置 42 臺，放置地點(如附件二)。 

二、為提供全校師生健康衛生的飲用水，資源有效分配，請檢視各處設備使用

效能，據以調整飲用水設備配置位置。 

決議：1.經討論刪除行政大樓 B1 樓 1 台、第一教學大樓 1 樓 1 台、企管科(宿舍

B3 樓)1 台，共計刪除 3 台。 

2.原配置 42 台，刪除 3 台，台北校區飲水機配置 39 台。 

 

  案由二、為本校台北校區飲用水設備採用租賃或購置方式案，提請討論。 

說明：  

一、本校台北校區飲水機租賃或購置方案說明(如附件二)(以現行配置臺數 42 臺

估算)。 

二、飲水機採租賃方式之分析(如附件三) 

(一)按月支付租金，避免一次性資金支出，飲水機產權歸廠商。 

(二)租賃期間均由廠商負責維修，遇有故障或有需要於接獲通知後，廠商應

於 8 小時內派員檢修並負擔費用。 

(三)廠商定時更換濾心及辦理水質檢驗，學校不必負擔費用。 

(四)飲水機採租賃方式，一次需簽約 5 年，不得中途解約。 

(五)租賃總額費用比購置高。 

三、飲水機採購置方式之分析(如附件三) 



(一)飲水機購置費用需一次支付，飲水機產權歸本校。 

(二)飲水機故障需通知該廠牌廠商檢測維修，費用由學校請購支付。 

(三)購置後由該廠牌廠商簽約更換濾心及辦理水質檢驗，費用由學校支付。 

四、決議如採租賃方式，需簽約 5 年，由總務處每學年編列預算支應租賃費用。 

五、決議如採購置方式，購置飲水機經費來源擬由原編列飲水機租賃預算約 12

萬支應，不足費用擬自總務處電費預算流用 65 萬，採購方式擬依本校工程、

財物、勞務採購驗收作業細則辦理。 

決議：1.依提案一決議，台北校區飲水機配置 39 台。 

2.經出席委員投票，租賃方式 2 票，購置方式 18 票，飲水機採購置方式(包

含一年更換濾心 4 次、辦理水質檢驗每次 5 台計 4 次及每月巡檢)，後續請

總務處依相關規定辦理。 

 

案由三、為本校申請「109 年度補助大專校院校園安全設備補助」案，提請討論。 

說明：  

一、教育部為鼓勵大專校院全面強化各項校園安全防護，補助學校購置校園安

全防護設備，補助項目為監視設備、照明設備以及防墜設施，學校自籌款為

50%。 

二、依學校規模之可使用校地面積為基礎，分為 4 個部分 

(一)100 公頃含以上：最高以 400 萬元為補助額度。 

(二)超過 50 公頃，未達 100 公頃：最高以 300 萬元為補助額度。 

(三)超過 10 公頃，未達 50 公頃：最高以 200 萬元為補助額度。 

(四)10 公頃含以下：最高以 100 萬元為補助額度。 

三、本次申請為加強臺北校區監視設備，本校 109 年度補助大專校院校園安全

設備補助申請案(如附件四)。 

決議：照案通過。 

伍、臨時動議：無。  

陸、主席指示：無。 

柒、散會 

捌、附件 

附件一、各組業務報告 

附件二、康寧大學飲水機配置地點表 

附件三、飲水機採購置方式之分析 

附件四、台北校區安裝處配置圖 

 



(附件一) 

一、【事務組報告】 

項次 
重點項目 

(工作重點) 
進度及內容 

一 

節能減碳與

安全校園 

 

北校區： 

1.更換野聲館室內 LED 照明燈*6 組 

2.第二教學大樓 B2 至 1 樓增設樓梯止滑條。 

3.更換野聲館戶外球場欄杆估價中。 

 

南校區： 

1. 資源回收登錄按時填報。 

二 
空間規劃與

無障礙校園 

北校區： 

1.申請110年無障礙校園環境改善經費。 

2.申請109年度教育部補助大專校院校園安全設備補助。 

 

南校區： 

1. 無障礙校園，建築物出入口均設置無障礙坡道，無障礙厠所。 

三 
資產、空間 

與設備活化 

 

南校區： 

1. 公務車駕駛及辦理維護保養、驗車、保險、稅金等業務。 

2. 各公務車使用里程及保養量化數據 

公務車車號 出廠年份 保養日期 前期定檢 定檢日期 

8J-3816 2000 年 4 月 109.10.26 109.10.28 110.04.28 
 

四 支援與服務 

北校區： 

1. 每日架設熱像儀，測量進入校園師生體溫。 

2. 109 年北校區採購總計如下:(109.01~109.12): 

採購案 件數 

10 萬以上未達 100 萬 22 

100 萬以上 3 

 

南校區： 

1. 登革熱防疫，配合學務處衛保組執行登革熱防治每週 1 次巡檢表。 

2. 冠狀病毒防疫，配合學務處衛保組執行每週防疫物資借用，教室清潔記錄

表。 



項次 
重點項目 

(工作重點) 
進度及內容 

3. 108 學年度門禁車證管制，汽車門禁於 109.10.01 起管制。 

量化數據(109 年 8 月~109 年 12 月) 

門禁管制 109 學年度辦證人數 

汽車 34 

機車 30 

4. 109(上)校內廠商租金收入費(109 年 08 月~109 年 12 月) $108,432 元。 

二、【營繕組報告】 

項次 
重點項目 

(工作重點) 
進度及內容 

一 

節能減碳與

安全校園 

 

南校區： 

1. 校務資料庫填報完成校 1. 校 2. 校 3. 校 4.校 27.等表(109.09.29) 。 

2. 緊臨校區退縮供道路用地育英街及棒球場外產業道路樹幹雜草處理

(109.10.7) 。 

3. 污水場放流池 10HP-1 號馬達故障修好安裝(1091019) 。 

4. 男生宿舍 1-7 樓漏水檢查管路水頭(1091106) 。 

5. 管理地下室西側污水池 5HP-2 號馬達故障修好安裝(1091113) 

6. 大門口圓環及往宿舍道路路燈故障部份區段教暗更換 3盞路燈(1091116) 

7. 109 年下半年水質檢測取樣(1091223)。 

二 
資產、空間 

與設備活化 

無。 

三 支援與服務 

1.109 年 7 月至 12 月宿舍修繕總計 20 件。 

2.109 年 7 月至 12 月不分時段協助校園割草。 

3.支援校內重要活動。 

 

三、【保管組報告】 

項次 
重點項目 

(工作重點) 
進度及內容 

一 

節能減碳與

安全校園 

 

南校區： 

依環保署標準，每三個月定期施行飲用水水質檢測，應檢驗數量為本校所有

飲水機（開水機除外）總數之八分之一。公用飲水機共有 28 部，需檢驗台數

為 4 台。 

最近一次檢驗執行日期為 109 年 11 月 15 日。 

最近一次定期清潔養護作業為 109 年 12 月 07 日。 



項次 
重點項目 

(工作重點) 
進度及內容 

二 
空間規劃與

無障礙校園 
無。 

三 
資產、空間 

與設備活化 

北校區： 

因應嚴重特殊傳染性疾病之防疫，本學期暫時不提供場地租借。 

南校區： 

持續辦理校地承租台糖土地相關事宜。 

四 支援與服務 

北校區： 

1. 辦理全校財產資料庫維護業務。 

2. 校門口 LED 跑馬燈，資料輸入及管理共約 4 件。 

3. 財產及非消耗品每月新增財物標籤列印及清冊建檔。 

4. 每月編製財產相關報表及財產折舊明細表之電子檔送會計室。 

5. 配合採購進行財物驗收。 

6. 配合各處單位填寫相關報表資料，如：校務基本資料庫。 

7. 不定時網頁資訊更新。 

8. 1091 學年日間部學生及教職人員申辦汽、機車門禁停車證，統計如下： 

量化數據(109 年 08 月~109 年 12 月) 

項目 1091 學期 辦證/件 

教職人員汽車 104 件 

教職人員機車 31 件 

日間部學生機車 約 255 件 

9. 截至目前為止~12/10 本學期財產增加已入帳共計 

數量：97 件，合計：$3,028,882 

10. 截至目前為止~12/10 非消耗品增加已入帳共計 

數量：111 件，合計：$410,330 

11. 冷氣卡押金約 31 筆，冷氣卡儲值約 381 筆。 

12. 器材設備借用約 80 件、冷氣卡借用約 21 件、鑰匙借用約 10 件。 

 

南校區： 

1. 辦理全校財產資料庫維護業務。 

2. 持續辦理財物設備新增、移轉、報廢作業。 

3. 財產及非消耗品每月新增財物標籤列印及清冊建檔。 

4. 配合採購進行財物驗收。 

5. 配合教育部稽查財物盤點作業。 

6. 每月編製財產相關報表及財產折舊明細表之電子檔送會計室。 

7. 109 年度綜合產物保險再續保，保險期間：自 109 年 12 月 01 日至 110 年 11

月 30 日，由兆豐產物保險股份有限公司進行投保作業。 



項次 
重點項目 

(工作重點) 
進度及內容 

8. 郵政代辦所 9 年營運下來(2011/5~2020/6)回饋金共$ 171,760 元。 

9. 持續追蹤台糖土地案相關事宜。 

 

四、【出納組報告】 

項次 
重點項目 

(工作重點) 
進度及內容 

一 支援與服務 

北校區： 

1. 完成本校收款、付款等出納相關業務。  

2. 簽報本校到期定期存款存單，並依簽核到期續存或解單業務。 

3. 接受內稽委員盤點定期存款存單事項。 

4. 本校變更負責人依規定變更統一編配通知書。 

5. 完成變更與本校往來銀行印鑑相關文件。 

6. 申請本校財力證明供董事會變更本校總財產佐證資料。 

7. 配合會計師事務所(亞東及安永)查帳提供佐證資料 

南校區： 

1. 辦理 109-2 學雜費及住宿費繳費單。 

2. 接受內稽委員盤點定期存款存單事項。 

3. 完成本校收款、付款等出納相關業務。 

 



五、【環安組報告】 

項次 
重點項目 

(工作重點) 
進度及內容 

一 

節能減碳與

安全校園 

 

南北校區申報與宣導: 

1. 南北校區分別依法規完成每月申報校內事業廢棄物產出量。 

2. 南北校區分別依法規完成每月申報校內事業廢棄物儲存量。 

3. 南北校區分別依規定每月申報勞動部(南、北勞檢所)申報『職業災害統計網

路填報系統』完成。 

4. 南北校區分別依規定完成每月申報台南市環保局與台北市環保局資源回收

量資訊管理系統。 

5. 依環保署標準，每三個月定期施行飲用水水質檢測，應檢驗數量為本校所有

飲水機（開水機除外）總數之八分之一。 

 

南校區公用飲水機共有 28 部，需檢驗台數為 4 台。 

1. 完成執最近一次水質檢驗 (109.11.15) 

2. 最近一次定期清潔養護作業(109.12.07)。 

 

北校區: 公用飲水機共有 42 部，需檢驗台數為 6 台。 

1. 完成最近一次水質檢驗 (109.10.29)。 

2. 最近一次定期清潔養護作業(109.11.18)。 

北校區： 

1. 辦理教職員工健康服務(醫師臨場諮詢)  

南校區： 

1.109 年 06 月~109 年 12 月校內各資源回收紙類 400kg、廢塑膠製品 62kg、鋁

箔包 80kg、鋁罐 5 kg、鐵罐 37kg、其他 15 kg，總計 599kg。 

2.完成圖書館空評檢測室內空氣品質上傳作業。 

3.勞動部之『職業災害統計網路填報系統』申報。 

4.全校契約容量為 350kw 

(1) 接近契約容量 350kw 時系統會局部自動停機(中央空調即無空調狀

態)，待契約容量低於 500kw 時系統會自行恢復。 

(2) 老師研究室 A 之窗型冷氣，由各系自行管控，離開使用空間請記

得關閉空調，減少不必要之浪費。 

(3) 使用多功能展演廳超過 100 人時才開起空調，100 人以下僅借用空間 

不提供空調。 

5.省紙：紙張使用採雙面列印或反面重複利用，不提供會議紙本資料。 

宣導用電安全，嚴禁於教學空間與研究室使用電磁(熱)爐、電鍋或微波

爐等家電用品，各空間之電量為一般用電量，不適合用於瞬間大量用電

之烹煮如火鍋。 



項次 
重點項目 

(工作重點) 
進度及內容 

二 支援與服務 

北校區： 

1. 公務車派車駕駛及辦理維護保養、驗車、保險、稅金等業務。 

2. 植栽校園美化。 

南校區： 

1. 回覆班級幹部與住宿生座談會相關資料。 

2. 支援校內重要活動。 

3. 每月配合網路填報職業災害、廢棄物資料。   

 

 



(附件二) 

康寧大學飲水機配置地點表 

 

 位置地點 
數

量 

 
 位置地點 

數

量 

1 行政大樓 1 樓 1 23 宿舍 5 樓 1 

2 行政大樓 2 樓 1 24 宿舍 6 樓 1 

3 行政大樓 3 樓 1 25 企管科(宿舍 1 樓) 2 

4 行政大樓 5 樓 1 26 企管科(宿舍 B3 樓) 1 

5 行政大樓 6 樓 1 27 野聲館 2 

6 行政大樓 B1  樓 1    

7 第一教學大樓 1 樓 21    

8 第一教學大樓 2 樓 2    

9 第一教學大樓 3 樓 2    

10 第一教學大樓 4 樓 2    

11 第一教學大樓 5 樓 2    

12 第一教學大樓 6 樓 2    

13 第二教學大樓 B1 樓 1    

14 第二教學大樓 1 樓 1    

15 第二教學大樓 2 樓 1    

16 第二教學大樓 3 樓 1    

17 第二教學大樓 4 樓 1    

18 第二教學大樓 5 樓 1    

19 宿舍 1 樓(男宿) 1    

20 宿舍 2 樓 4    

21 宿舍 3 樓 4    

22 宿舍 4 樓 2    

 總計: 3942 台 

 



(附件三) 

 

 



(附件四) 

 

 


