
 

康寧學校財團法人康寧大學 

危害通識計畫書 

民國 104 年 9 月 14 日行政會議訂定 

民國 104 年 9 月 22 日校務會議訂定 

一、緒言 

本計畫當作一種指引，其目的為確保實驗室所使用危害物質能符合危害通識規則之規

定，訂定此危害通識計畫書。此計畫書為本校各實驗室工作人員使用危害物作業之管理

手冊，並為宣導、教育之準則，使所有教職員工校內使用的各種危害物質，有一基本潛

在危害之認識，以預防危害之發生。 

    本計畫經審核通過後，由本校環境安全衛生委員會，協調本危害通識計畫之推行，

凡使用危害物之相關單位主管應負責督導教職員生確實按照本計畫書之各項規定作業，

每位教職員生都有責任認識其作業場所，是否使用危害通識規則所列舉之有危險物和有

害物，及瞭解其危害性質和預防措施。 

二、危害通識推行組織 

本校依職業安全衛生管理法，設置職業安全衛生組織其功能在研議、協調及建議安

全衛生有關事務，以環境安全衛生委員會委會為主成員。 

本校各實驗室單位均應指派一人擔任該實驗室之危害督導員，危害督導員之職責如下: 

1.負責督導各部門 SDS（安全資料表）之建立，並配合隨時更新 SDS。 

2.負責 SDS 及危害物質之特性說明。 

3.負責督導各部門之危害物質清單之整理及危害物質之標示。 

4.協助總務處在各部門進行危害通識教育訓練及督導。 

5.協助總務處推展各項危害通識活動。 

三、危害物質之清單 

本校各單位危害督導員應督導建立所使用之危害物質清單，每一種危害物應建立危害

物質清單兩份，一份送交總務處存查以供規劃，另一份由各單位自行保存，置於實驗室

中易取得之地點，各單位之危害督導員應很清楚地明瞭各類危害物質使用於哪一個作業

流程及作業區之潛在危害性。每年並對使用危害物質的教職員生施以特殊作業體檢，以

監控教職員生的健康狀況。 

各單位之危害督導員應提送危害物質清單予總務處，當各單位使用場所、數量等，如

有變更時，單位危害督導員主動通知總務處人員，以便更新危害物質清單，其更新以購

入收據為憑。校內具危害性化學藥品之實際進出使用狀況，由各單位危害化學藥品管理

人員登錄備查，並通知總務處。 

四、安全資料表 

  安全資料表應包含以下 16 項： 

1. 物品與廠商資料 

2. 危害辨識資料 

3. 成分辨識資料 

4. 急救措施 



5. 滅火措施 

6. 洩漏處理法 

7. 安全處置與儲存方法 

8. 暴露預防措施個人防護 

9. 物理及化學性質 

10. 安定性及反應性 

11. 毒性資料 

12. 生態資料 

13. 廢棄處置方法 

14. 運送資料 

15. 法規資料 

16. 其他資訊 

  如對 SDS 之資料有任何疑問，可請教部門內之危害督導員或總務處人員。SDS 由安

全衛生督導人員隨時複查、修正，使之更正確完整。本校使用危害物之單位應優先考慮

改用其它方法或盡量採用不具危害性的物質。 

 新購具有潛在危害的化學物質，各使用單位採購時，應要求供應商提供最新符合危害

通識規則要求之安全資料表資料，一份置於實驗室明顯隨時易取得之地點，一份交總務

處，總務處將根據彙集之 SDS 資料統籌管理。 

五、標示 

危害物標示之內容，除危害物質分類圖式外，依危害通識規則應包括下列各項 

1. 名稱 

2. 主要成份 

3. 警示語 

4. 危害警告訊息 

5. 危害防範措施 

6. 供應商名稱、地址及電話等。 

放置地點選定及標示內容確定後，由各單位實驗室之危害督導員督導標示，如有脫落

或破損不明時，則由各單位自行補充、更新，如有疑慮時請知會總務處會同確認後再標

示。依危害通識規則規定盛裝或使用危害物的容器、設備，均需有正確且明顯的標示。 

總務處及各實驗室危害督導員應每月定期檢查，並確認該單位內有容器均有標示且符

合危害通識規則。 

六、教育訓練 

本校所有使用及可能暴露危害性化學藥品之實驗室教職員工，即應接受危害通識規則

及使用危害性化學藥品之初期訓練，若有新的危害物應給進一步訓練。總務處人員將依

需要不定期舉辦人員訓練，每次進行三小時以上危害通識教育訓練，內容及對象如附件

三辦理： 

危害通識教育訓練強調下列各要旨: 

1. 危害通識規則之摘要及危害通識計畫書。 

2. 危險物及有害物標示之內容之意義。 

3. 校內使用危害物質之物理、化學的特性。 

4. 暴露在相關的危害物質，對人體健康之潛在危害。 

5. 預防危害的方法，如防護具、工作方法、緊急應變措施。 



6. 危害化學物質濺出外洩之處理步驟。 

7. 安全資料之製備、存放及取得。 

不遵守本校所訂定之安全衛生守則及無故不接受必要之健康檢查與安全衛生教育者，

依職業安全衛生法規第四十六條規定處新臺幣 3000 元以下罰鍰。 

七、自動檢查之實施 

本校適用場所之機械、電器設備，各適用場所負責人應依職業安全衛生管理辦法中之自

動檢查第十三條至第八十五條規定實施定期檢查。實施下列有關作業事項之檢點: 

1.鍋爐及其第一種壓力容器之操作作業 

2.高壓氣體之灌裝儲存作業 

3.有機溶劑及特定化學物質作業 

4.具危險性之儀器或電器設備之操作 

5.其他。 

 

八、承攬商注意事項 

承攬商入校必須依職業安全衛生相關法令工作。如該工作場所環境存有危害物質，承攬

單位必須告知作業員工，注意防護措施。本校購買之化學藥品由廠商或運輸公司送抵校

內，應立即送至各類化學藥品之固定存放點存放，廠商及運送公司人員在校內作業其期

間必須遵守下列規定： 

1. 作業前必須先照會實驗室場地付負責人員，以瞭解化學藥品之正確擺放位置，並遵

守管理人員告知的各種注意事項。 

2. 必須正確地使用安全的搬運工具。 

九、施行 

本計畫書經環境安全衛生委員會議通過，校長核定後公布施行，修正時亦同。 

 


