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說明： 

1.本文件由環安中心簽准頒行，使用者對本文件之各項內容存有疑義者， 

   可逕洽文件撰寫人員詮釋之。 

2.對本文件之內容有任何修訂或改進意見，均請影印後附之「文件制定/修訂、 

    廢止申請單」，於填表核章後送環安中心，各項增訂或修繕作業均依「文 

   件與紀錄管制程序」規定簽准核定後實施。 

單位 簽章 單位 簽章 

制定單位： 環安中心 
核    稿： 

(單位主管) 
曹德慧 

撰寫人： 吳文智 校    長： 李惠玲 
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一、目的： 

     為避免因機械設備、化學品、作業程序、作業環境、安全設施等變更時、可能引發不可 

     接受之風險，進而降、作業環境、安全設施等變更時、可能引發不可接受之風險，進而 

     降低校內教職員工生、承攬商、及訪客安全財產損失之發生機會。 

二、範圍： 

     適用於符合「勞工健康保護規則」之本校教職員工，以及進入實驗室、試驗室、實習工   

     場、試驗工場工作且獲致工資之教職員工。 

三、定義： 

     無 

四、權責： 

  4.1 實驗室、試驗室、實習工場、試驗工場、教學教室、辦公室:   

    4.1.1執行變更前作業及申請。 

    4.1.2 執行變更審查所提出之必要管制項目。 

    4.1.3 驗收及使用前要求各供應商須符合安全衛生具體規範。 

    4.1.4 變更作業之管制規劃與評估。 

    4.1.5 執行便更後管理。 

  4.2 系所主管:變更審查。 

  4.3 環安衛中心:變更核准。 

五、作業內容： 
  5.1 變更作業流程：如附件一。 

  5.2 變更前作業及申請 

   5.2.1 變更單位應於變更前依「危害鑑別風險評估管理程序」評估變更項目是否產生不可 

         接受風險。       

   5.2.2 變更項目可能產生不可接受風險者，變更單位應於變更前填寫「變更申請單」，並檢     

         附相關文件向系所主管及環安衛中心提出申請。 

  5.3 變更審查及核准： 

    5.3.1 系所主管接到「變更申請單」後，應審核是否符合實際需要及安全衛生要求，並視    

          風險程度提出變更應管制之項目。 

    5.3.2 環安衛中心接到系所審查完成之「變更申請單」後，應依法規標準及安全衛生要      

          求，並視風險程度提出變更管制之項目予以核准。 

  5.4 執行變更： 

    5.4.1 變更申請單位應依據環安衛中心核准結果進行變更。  

    5.4.2 變更單位於執行變更作業時應全程監控作業安全與執行環安衛檢查工作。 

    5.4.3 變更影響所及之相關人員，應予以告知並完成變更管理之教育訓練。 

  5.5 變更後管理: 

    5.5.1 變更申請單位應於變更後依「危害鑑別風險評估管理程序」更新危害鑑別、風險評 

          估及控制措施。 

    5.5.2 程序或技術變更後應依「文件與紀錄管制程序」將程序或技術文件予以更新。 

 

康寧學校財團法人康寧大學 頁次： 4/6 

文件名稱：變更管理程序 制定單位： 環安中心 

文件編號： BD-E4-25 版本： 1 制訂日期： 102/02/27 



六、參考文件： 

  6.1 文件與紀錄管制程序(BD-E4-06)。 

  6.2 危害鑑別風險評估管理程序(BD-E4-19)。 

七、附件： 

    變更作業流程圖(附件一) 

八、表單: 

    變更申請單 

     

附件一 
                               變更作業流程圖 
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