
財物增加作業
BD.E3.01

取得經申請單位主管簽核通
過之財物增加單
保管組

收到會計室已填寫
傳票號碼增加單
保管組

結束

完成財物增加
保管組

標籤製作
保管組

標籤黏貼
各保管單位

檢查申請資料是否有誤

退回申請單位
保管組

總務長簽核
保管組

一、財產增加單
二、非消耗品增加單
三、土地增加單
四、房屋建築物增加單

無誤 有誤

 


