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查詢新增財產會計室之

入帳情形

財產增加確認

保管組

與會計室核對

後入帳

保管組

編製報表

保管組

報表陳請審核

保管組

結束

每月定期至財管系統

查詢財產是否已登入

於會計帳上

財產已登入於會計帳上後 ，

於財管系統進行再次的確認

一 、 財產折舊總表

二 、 財產折舊分攤表

未入帳

已入帳
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