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財物已達使

用年限

財物未達使用年限雖可使用

但因科技進步而汰換

財物未達使用年限但因教學

使用頻繁導致損壞或維修費

過高

單價一百萬以上的房屋與

建築物

陳核

保管組

財物報廢與減損作業

BD.E3.03

財物遭竊 、 遺失或

發生災害導致

取得單位主管已簽核之報廢

單或減損文件

保管組

彙整並覆核報廢與減損單等

文件

保管組

取得已填寫傳票號碼之報廢

單與減損單

保管組

結束

取得財物毀損 、 遺失說

明簽呈與減損單

保管組

除帳

保管組

陳核是否通過

收到退回之單據

保管組

將退回知報廢單送回申

請單位

保管組

報廢單分為 ：

一 、 財產已達年限報廢單

二 、 非消耗品已達年限報廢單

減損單分為 ：

一 、 財產減損單

二 、 非消耗品減損單

否

是
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財物已達使用年限


財物未達使用年限雖可使用但因科技進步而汰換


財物未達使用年限但因教學使用頻繁導致損壞或維修費過高


單價一百萬以上的房屋與建築物


取得單位主管已簽核之報廢單或減損文件
保管組


報廢單分為：�

彙整並覆核報廢與減損單等文件

保管組


取得已填寫傳票號碼之報廢單與減損單

保管組



